	Mustertexte für Ihre Abwesenheitsnachrichten per Mail


Positiv, mit Perspektive, persönlich

Der Betreff
Betreff: automatische Abwesenheitsmeldung 
#Mustertext: Kürzere Abwesenheit (unter einer Woche)

Einen schönen guten Tag,

danke für Ihre E-Mail.
Ich bin am ... wieder im Büro und unterstütze Sie dann wie gewohnt.
Meine Kollegin vertritt mich während dieser Zeit für Ihre zeitkritischen Fragen.

Sie erreichen Sie unter dieser Mailadresse/ diesen Kontaktdaten: vertretung@kanzlei.de, Tel: 0000 0000000
Beste Grüße
	Mustertext: automatische Weiterleitung


Einen schönen guten Tag,

danke für Ihre E-Mail.
Ich bin am ... wieder im Büro und unterstütze Sie dann wie gewohnt.
Meine Kollegin vertritt mich während dieser Zeit. Ihre Mails werden daher automatisch an sie weitergeleitet.
Beste Grüße

	Mustertext: Urlaubsabwesenheit


Einen schönen guten Tag,

danke für Ihre E-Mail.
Ich bin im Urlaub und am ... wieder im Büro, um Sie wie gewohnt zu unterstützen.
Alternative ohne Weiterleitung: 

Meine Kollegin vertritt mich während dieser Zeit für Ihre zeitkritischen Fragen.
Sie erreichen Sie unter dieser Mailadresse/ diesen Kontaktdaten:
vertretung@kanzlei.de, Tel: 0000 00000000
Beste Grüße
Alternative mit Weiterleitung 

Meine Kollegin vertritt mich während dieser Zeit. Ihre Mails werden daher automatisch an sie weitergeleitet.
Beste Grüße

	Mustertext Fortbildung


Einen schönen guten Tag,

danke für Ihre E-Mail.
Ich bin zur Fortbildung „...“, um Sie auf diesem Gebiet noch besser unterstützen zu können.
Am ... bin ich wieder im Büro.
Alternative ohne Weiterleitung:

Meine Kollegin vertritt mich während dieser Zeit für Ihre zeitkritischen Fragen.
Sie erreichen Sie unter dieser Mailadresse/ diesen Kontaktdaten: vertretung@kanzlei.de, Tel: 0000 00000000
Alternative mit Weiterleitung:

Meine Kollegin vertritt mich während dieser Zeit. Ihre Mails werden daher automatisch an sie weitergeleitet.
Beste Grüße
