	Checkliste zur Anforderung von Belegen beim Mandanten


	Mandant:
	.........................................................................................................................................

	Aktennummer:
	...................................................................

	Prüfungsort:
	 FORMCHECKBOX 
 Kanzlei
	 FORMCHECKBOX 
 Firma des Mandanten

	Prüfungstag:
	.........................................
	Prüfer:
	...................................................................

	Prüfungsbeginn:
	.........................................
	Prüfungszeitraum:
	.........................................


Hinweis: 
Nachfolgende Unterlagen sind für alle Kalenderjahre, die den Prüfzeitraum 


betreffen, vorzulegen!

	Folgende Unterlagen werden zum ......................................... benötigt:
	Ja
	Nein

	Summen- und Saldenlisten 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sachkonten (in Papierform oder auf Datenträger)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Debitoren- und Kreditorenkonten (in Papierform oder auf Datenträger)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Hauptabschlussübersicht (wenn vorhanden)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Buchungsjournale
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Buchungsprotokolle, Primanoten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fehlerprotokolle
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Umbuchungslisten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kontenplan
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Anhang zur Bilanz (falls noch nicht beim Finanzamt eingereicht)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kassenbuch, Kassenbericht im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Registrierkassenstreifen im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bankauszüge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bankauszüge von Privatkonten im Original (falls für Besteuerung notwendig)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Darlehensauszüge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Arbeitsverträge, Nachweise zur Besteuerung von geldwerten Vorteilen im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Versicherungsverträge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ermittlung privater Nutzungsanteile
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Geschäftsverträge mit Kunden/Lieferanten im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Nachweise zu gebuchten Forderungsausfällen (Mahnungen, Schreiben von Konkursverwaltern etc.) im Original


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Nachweise zu gebuchten Gewährleistungsrückstellungen (Aufwendungen für Material, Stundennachweise der Arbeitnehmer etc.) im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Eingangsrechnungen/Rechnungseingangsbücher im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ausgangsrechnungen/Rechnungsausgangsbücher im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Wareneingangsbuch (§ 143 AO) im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Warenausgangsbuch (§ 144 AO) im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Inventuren (Warenbestandsaufnahmen) im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Jahresabschlüsse mit Kontennachweis und Steuererklärungen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Anlagenbuchhaltung/Anlagenverzeichnisse
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Steuerbescheide (Festsetzungs- und Feststellungsbescheide)

für die Jahre .........................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prüfer-CDs von Vorjahren (z.B. vom vorherigen Steuerberater erstellt)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prüfungsberichte früherer Außenprüfungen 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Direktversicherungen/betriebliche Altersversorgung bei AN
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Lohnkonten (wenn Lohnsteuer mit geprüft wird)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Weitere:
	
	

	.................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	.................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Unterlagen, die nur auf Anforderung herauszugeben sind:
	Ja
	Nein

	Gesellschaftsspezifische Unterlagen:
	
	

	· Gesellschaftsverträge und dazugehörige Ergänzungen im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Protokolle zu Gesellschafterversammlungen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Handelsregisterauszug/Anmeldung beim HR im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Geschäftsführervertrag/-anstellungsvertrag im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Gesellschafterliste/Mitgliederliste
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Gewinnverteilungs-/Gewinnverwendungsverträge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Pensionsverpflichtungsverträge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Dienstverträge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Miet-, Pacht-, Kauf-, Grundstücksverträge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Darlehens-, Finanzierungs-, Leasingverträge im Original
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kalkulationsunterlagen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Schriftverkehr
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Baupläne (falls im Prüfzeitraum betriebl. Umbau- oder Neubauten erfolgten)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Schriftverkehr mit Geschäftsfreunden
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prozessunterlagen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Regiezettel
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fahrtenbücher
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Baustellenkonten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Lieferscheine
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Weitere:
	
	

	.................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	.................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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