	Checkliste zur jährlichen Vorprüfung (Prüfcheck)
durch die Kanzlei


	Mandant:
	........................................................................................................................................

	Aktennummer:
	..............................................

	Zeitraum:
	..............................................


	Prüfcheck zum Jahresende:
	Ja
	Nein

	Buchführungsrückstände 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Befinden sich Privatunterlagen zwischen den betrieblichen Belegen?

· falls ja, diese Belege herausnehmen
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Müssen bestimmte Belege noch durchgesehen werden?

· Reisekosten

· Spendenbelege

· Geschenke und Empfängernachweis

· Bewirtungskosten

· Provisionszahlungen


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Niedrige Entnahmen für den Lebensunterhalt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Liegen Einlagen (über 2.500 €) vor, deren Herkunft noch nicht geklärt ist?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Verträge mit nahen Angehörigen oder Gesellschaftern sichten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Ausbezahlung der Zinsen aus diesen Darlehen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kfz-Nutzung zutreffend berechnet?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prüfung von Kassenfehlbeträgen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Wenn ja, Ursachenfindung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Wurden Teilwert-Abschreibungen vorgenommen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Beachtung nicht abziehbarer Schuldzinsen (§ 4 Abs. 4a EStG)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gehaltszahlungen an Angehörige prüfen (angemessene Höhe)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bewertung der Vorräte zutreffend?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bewertung halbfertige Arbeiten zutreffend?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prüfung Ansparabschreibung/liegt vollständige Investitionsliste vor?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Berechnungen nachvollziehbar
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bewertungsregeln beachtet (§ 6 Abs. 1 Nr. 3a EStG)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Bestehen noch Wahlrechte zur Steuerminderung?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Wenn ja, Sachverhalte notieren
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Sonder-Abschreibung nach § 7g EStG
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Rücklage nach § 7g EStG
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Rücklage nach § 6b EStG
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ..............................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Alle Rückstellungen berücksichtigt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Rückstellung ausstehender Urlaub/Überstunden
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Rückstellung interne Abschlusskosten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Pensionsrückstellung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Tantieme/Provisionsrückstellungen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Gewerbesteuerrückstellung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Körperschaftsteuerrückstellung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Garantierückstellungen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Rückstellung für Beiträge zur Berufsgenossenschaft
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Rückstellung unterlassene Instandhaltung innerh. drei Monaten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ..............................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Wurden durch den Mandanten bestimmte Einnahmen nicht erklärt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Betriebseinnahmen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Einnahmen aus Kapitalvermögen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Einnahmen bei Vermietung und Verpachtung (z.B. Nebenkosten)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ..............................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Wenn ja, ist eine Selbstanzeige erforderlich?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sonstiges: ...................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	.....................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	.....................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Einstufung des Risikos einer Außenprüfung im Mehrjahresvergleich:
	
	

	Bestanden starke Gewinnschwankungen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Lange Verlustperioden?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Kam es zu Schätzungen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prüfberichte aus vorangegangenen Außenprüfungen sichten 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Wer war Vorprüfer?
	
	

	· Was wurde geändert bzw. berichtigt?
	
	

	· Was wurde nicht geprüft?
	
	

	· ..............................................
	
	

	Hohe Mehrsteuern bei einer Vorprüfung?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fehlerhafte Steuererklärungen/Jahresabschlüsse?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Erfolgte Umwandlung der Gesellschaftsform (z.B. Einzeluntern. in GmbH)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aktivitäten im privaten Bereich (z.B. Kauf eines Hauses)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Berichtigung der Vorsteuer nach § 15a UStG?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Liegt dem Finanzamt Kontrollmaterial vor?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Begründete Anzeigen (z.B. von Geschäftspartnern, Ehegatten usw.)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Wurde vor Selbständigkeit das Unternehmen vom Ehepartner geführt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	.....................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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