Kanzleikopf


Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum 

Az.: ...
Erinnerung an die Abgabe der Steuererklärung für das Kalenderjahr ...
Sehr geehrte/r Frau/Herr,
wir möchten Sie an die Abgabe der Steuererklärungen für das Jahr ... erinnern.

Wir empfehlen Ihnen eine Abgabe der Steuererklärungen bis zum Jahresende, um eine termingemäße Abgabe zu gewährleisten. Es ist damit zu rechnen, dass bei einer Abgabe nach dem 31.12.... automatisch Verspätungszuschläge festgesetzt werden, da eine Fristverlängerung über den 31.12.... hinaus nur noch in begründeten Einzelfällen gewährt werden soll.

Zur Erstellung Ihrer Erklärungen benötigen wir noch folgende Unterlagen und Informationen:

–
...
–
...
–
...
Zur Erleichterung der Zusammenstellung erhalten Sie eine Aufstellung über die fehlenden Belege und Informationen. Wir bitten um Zusammenstellung und schnellstmögliche Zusendung.

Für Rückfragen steht Ihnen ... gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen: wie erwähnt
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