Kanzleikopf


Firma
Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum 

Az.: ...
Gewinnermittlung und Steuererklärungen für das Kalenderjahr ...
Sehr geehrte/r Frau/Herr,

die Steuererklärungen nebst Gewinnermittlung für das Jahr ... wurden von uns zwischenzeitlich fertiggestellt und liegen diesem Schreiben bei. Das Original nebst Belegen finden Sie in dem anliegenden, an das Finanzamt adressierten Umschlag. Die beiliegende Zweitschrift ist für Ihre Akten bestimmt.

Die Erstellung erfolgte entsprechend der von Ihnen erteilten Auskünfte und vorgelegten Unterlagen.

Wir bitten Sie, die Unterlagen sorgfältig durchzusehen und auf Vollständigkeit und Richtigkeit der Angaben hin zu überprüfen.

Die in dem an das Finanzamt adressierten Umschlag befindlichen Unterlagen sind an den gekennzeichneten Stellen zu unterschreiben:

Einkommensteuererklärung
Seite 4
beide Ehegatten

Gewerbesteuererklärung
Vorderseite
Unternehmer

Umsatzsteuererklärung
Vorderseite
Unternehmer

Einnahmen/Ausgaben-Rechnung
Blatt Nr. ...
Unternehmer

Vollständigkeitserklärung
Blatt Nr. ...
Unternehmer

Bitte senden Sie die Unterlagen direkt an das Finanzamt.

Nach unseren Berechnungen ergeben sich – vorbehaltlich der Anerkennung durch die Finanzbehörde – folgende Steuernachzahlungen bzw. Steuererstattungen:

	
	Steuerart
	Steuerbetrag

	–
	Einkommensteuer
	... €

	–
	Umsatzsteuer
	... €

	–
	Gewerbesteuer
	... €


Die errechnete Einkommensteuer- und Gewerbesteuernachzahlung ist einen Monat nach Übersendung (Bekanntgabe) des Steuerbescheids zur Zahlung fällig.

Die Umsatzsteuerabschlusszahlung ist innerhalb eines Monats nach Einreichung der Jahresumsatzsteuererklärung an das Finanzamt zu überweisen.

Mit einer Anpassung der Vorauszahlungen ist ebenfalls zu rechnen.

Wir bitten Sie, entsprechend zu disponieren.

Unsere Gebührenrechnung liegt – mit der Bitte um Ausgleich – bei.

(Alternativ: Unsere beiliegende Gebührenrechnung wird – wie vereinbart – von Ihrem uns bekannten Konto abgebucht.)
Für Rückfragen steht Ihnen ... gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen: wie erwähnt

Kanzleifuß


