
	Checkliste:
Benötigte Unterlagen zur Sanierung eines Unternehmens


	Mandant:
	:................................................................................................................

	Mandantennr.:
	.............................

	Firmenanschrift:
	................................................................................................................
................................................................................................................


	Benötigte Unterlagen – betrieblich

	bereits vorhanden
	bitte noch einreichen

	· aktuelle betriebswirtschaftliche Auswertung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· aktuelle Summen- und Saldenliste
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· aktuelle Offene-Posten-Liste (Debitoren und Kreditoren)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Jahresabschluss Wirtschaftsjahr ..........
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Jahresabschluss Wirtschaftsjahr ..........
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Jahresabschluss Wirtschaftsjahr ..........
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Hochrechnung für Wirtschaftsjahr ..........
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Unternehmensplanung für die nächsten drei Wirtschaftsjahre (soweit vorhanden)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Investitionsplanung für die nächsten drei Wirtschaftsjahre
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bewertung des Anlagevermögens zu Fortführungswerten (Verkehrswert, den man bei Verkauf der Wirtschaftsgüter ohne Zeitdruck realisieren kann)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bewertung des Anlagevermögens zu Liquidationswerten (Verkehrswert, den man bei sofortigem Verkauf erzielen würde)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Aufstellung über nichtbetriebsnotwendiges Anlagevermögen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Übersicht des aktuellen Auftragsvolumens
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Übersicht über vereinbarte Ratenzahlungen bzw. Stundungsvereinbarungen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Übersicht über Mahn- und Vollstreckungsbescheide von Gläubigern
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· alle laufenden Darlehensverträge einschließlich Sicherungs​urkunden (z.B. Grundschulden, Sicherungsüber​eig​nungen von beweglichen Wirtschaftsgütern, Bürgschaften, Ab​tre​tung von Forderungen, Lebensversicherungen etc.) in Kopie
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Prospekte des Unternehmens (Imagebroschüren, Produktkataloge)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Beschreibung des Unternehmensgegenstands
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Beschreibung der Dienstleistungen/Produkte
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Fotos der betrieblichen Räumlichkeiten, des Lagerplatzes etc. (evtl. auf CD, USB-Stick)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· aktueller Personalstand mit Ergänzung der Tätigkeit, Lohn/Gehalt (brutto), Einstellungszeitpunkt bzw. Beschäftigungszeitraum
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· aktuelle Übersicht über Lohnrückstände (Nettolohn, LSt, SV)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· betriebliche Mietverträge in Kopie
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Benötigte Unterlagen – privat

	bereits vorhanden
	bitte noch einreichen

	· aktuelle Selbstauskunft des Unternehmers/Gesellschafters gemäß Vorlage (einschließlich Nachweise in Form von Kontoauszügen, Saldenbestätigungen etc.)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· private Darlehensverträge (Kopie)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· aktuelle Grundbuchauszüge privater Immobilien
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bewertungsgutachten privater Immobilien (soweit vorhanden)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bauzeichnungen/Skizzen privater Immobilien
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Fotos privater Immobilien
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kurzbezeichnung der Ausstattung der Immobilien (gewerblich, Wohnungen)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· private Mietverträge in Kopie
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Checkliste wurde ausgefüllt am ...........................  durch .................................. (Bearbeiter).

Nichtvorhandene Unterlagen wurden mit Schriftsatz vom ...........................  (Datum) beim Mandanten mit Bitte um Vorlage der Unterlagen zum ...........................  (Datum) angefordert.

Unterschrift Bearbeiter: .......................................................
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