	Auftrags- und Honorarvereinbarung 
zur Betreuung einer Betriebsprüfung


________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Auftraggeber: Name, Anschrift, gesetzlicher Vertreter, Telefon/Fax, E-Mail-Adresse
Entsprechend den allgemeinen Geschäftsbedingungen für Steuerberater, Steuerbevollmächtigte und Steuerberatungsgesellschaften in ihrer jeweils neuesten Fassung wird der 

Kanzlei Mustermann,
vertreten durch die Vorstandsmitglieder

.............................................................
.............................................................,
(Anschrift der Kanzlei),
folgender Auftrag erteilt:

Leistungsdefinition:

· 
Hilfe bei der Zusammenstellung der notwendigen Unterlagen zur Betriebsprüfung

· 
Erstellung der Prüfer-CD und Analyse der Daten mit entsprechenden Prüfprogrammen

· 
Vorprüfung der Unterlagen nach Schwachpunkten

· 
Durchführung der Prüfung und lfd. Betreuung des Prüfers in den Kanzleiräumen

· 
Teilnahme an Zwischenbesprechungen

· 
Vorbereitung und Teilnahme an der Schlussbesprechung

· 
Berechnung der Steuernachforderung

· 
Mitwirkung bei der Klärung strittiger Sachverhalte (steuerrechtliche Prüfung)

· 
Prüfung der Steuerbescheide inkl. der Führung von Rechtsbehelfsverfahren beim Finanzgericht

Zeitgebühren:

· ............Standardleistungen (Steuerfachangestellter) i.H.v.  € je angefangene halbe Stunde

· ............Beraterleistungen höherqualifizierter Mitarbeiter (Bilanzbuchhalter o.Ä.) i.H.v.  € je angefangene halbe Stunde

· ............Beraterleistungen (Steuerberater, Dipl.-Kaufmann, Dipl.-Betriebswirt o.Ä.) i.H.v.  € je angefangene halbe Stunde

· Beraterleistungen durch Frau/Herrn ............ zum Stundensatz i.H.v. ............ € je angefangene halbe Stunde
· KostenpauschaleEDV-Auswertung: 
· ............Fahrtkosten:  € je gefahrenen Kilometer

· 1/2 StundensatzReisezeiten:  (Mitarbeiter oder Berater)

· Kostenersatz gegen EinzelnachweisÜbernachtungskosten: 
· ............Reisespesen:  € je Reisetag, unabhängig vom Zeitaufwand

Für alle sonstigen Leistungen gilt die Steuerberatervergütungsverordnung als vereinbart.

Abschlag:
Vor Beginn der Arbeiten ist ein Abschlag von .......... € zuzüglich der gesetzlichen Umsatzsteuer vereinbart und zur Zahlung fällig.

Alle Gebühren/Preise verstehen sich zuzüglich der gesetzlichen Umsatzsteuer.

Vertragsdauer/Kündigung:

Der v.g. Vertrag beschränkt sich ausschließlich auf die Durchführung der beschriebenen Leis​tungen.

Verantwortlicher Berater und fester Ansprechpartner:

Das Mandat wird von (Name des Ansprechpartners) persönlich betreut.

Fester Ansprechpartner in der Kanzlei ist:
.............................................................................
Vollmacht zum Bankeinzugsverfahren:

Der Auftraggeber erklärt sich mit dem Bankeinzugsverfahren zum Ausgleich der von der Kanzlei Mustermann erstellten Gebührenrechnungen einverstanden. Gläubiger-ID der Kanzlei Mustermann: .....................................................
Die Rechnungen werden ca. acht Tage nach Versand von nachfolgendem Konto abgebucht:
Bankinstitut: .....................................................
Ort: .....................................................
IBAN: 

.....................................................
BIC: ..........................................
Datenschutz

Hinweise gem. Art. 13 und 14 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und gem. §§ 32 und 33 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG):

–
Verantwortlich für den Datenschutz ist die Kanzlei Mustermann, vertreten durch ihren Vorstand.
–
Der Datenschutzbeauftragte kann jederzeit über datenschutzbeauftragter@kanzlei-mustermann.de erreicht werden.
–
Die elektronisch-technische Erfassung, Verarbeitung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt zur Erfüllung des Steuerberatungsvertrags und unterliegt den berufsständischen Vorgaben, insbesondere zur Verschwiegenheit.
–
Eine elektronische Übertragung von Daten oder Ergebnissen der Datenverarbeitung erfolgt auf Anforderung und entsprechend den Vorschriften der Finanzbehörden zur Erfüllung des Steuerberatungsvertrags oder nach Weisung durch den Auftraggeber an Dritte.
–
Hinsichtlich weiterer Rechte und Pflichten verweisen wir auf die Datenschutzerklärung, welche über die Adresse www.kanzlei-mustermann.de einsehbar ist oder auf Verlangen schriftlich übersendet wird.
_________________________
______________________________________________
Ort, Datum
Unterschrift(en) Mandant

_________________________
______________________________________________
Ort, Datum
Unterschrift(en) Berater
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