Kanzleikopf


Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum 

Az.: ...
Änderung Buchhaltungsunterlagen

Sehr geehrte/r Frau/Herr,

die laufende und zeitnahe Bearbeitung Ihrer Buchhaltung kann von uns leider nicht vorgenommen werden, da die Belege für den Zeitraum ... noch nicht bei uns abgegeben wurden.

Für unsere Arbeitsplanung ist die Einhaltung der vereinbarten Abgabetermine wichtig.

Abgabetermin bei uns war – vereinbarungsgemäß – der ....

Zur Vermeidung von Rechtsnachteilen, wie z.B. der Festsetzung von Verspätungs- und Säumniszuschlägen durch die Finanzverwaltung, empfehlen wir Ihnen, uns die Unterlagen kurzfristig einzureichen.

Für Rückfragen steht Ihnen ... gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen







Kanzleifuß


