	Auftrags- und Honorarvereinbarung
zur Betreuung von Vereinen/Stiftungen/gGmbHs


_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Name und Anschrift des Vereins/der Stiftung/der gGmbH

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Name und Anschrift des geschäftsführenden Vorstands

_____________________________________
_____________________________________
Telefon/Fax

E-Mail

_______________________________________________________________________
Finanzamt/Steuernummer/Identifikationsnummer

Entsprechend den allgemeinen Geschäftsbedingungen für Steuerberater, Steuerbevollmächtigte und Steuerberatungsgesellschaften in ihrer jeweils neuesten Fassung wird der Kanzlei Mustermann folgender Auftrag erteilt:


Leistungsbereich Buchhaltung und Jahresabschluss

Betreuung und Beratung des Vereins in seinen steuerlichen Angelegenheiten sowie hierzu die Vertretung vor den Behörden


Durchführung/Erledigung von Buchführungs- und Abschlussarbeiten, soweit diese nicht durch den Verein selbst durchgeführt wurden


Prüfung, Berichtigung und Beratung zu den vom Verein selbsterstellten Buchhaltungsaufzeichnungen


Betreuung und Beratung des Vereins zur Verwirklichung seiner satzungsgemäßen Vereinsziele, soweit dies vom Vereinsvorstand jeweils angefragt wird

Auftragsabrechnung/Honorarvereinbarung

Zur Abrechnung der vereinbarten Leistungen gilt die Steuerberatervergütungsverordnung in ihrer jeweils gültigen Form als vereinbart. Die Anwendung des Gebührenrahmens (Gebührenwerte = volle Gebühr) erfolgt maximal mit einem Wert von 50 % (mittlere Gebühr).

Abweichend von der Steuerberatervergütungsverordnung wird vereinbart:

Pauschalgebühr i.H.v. _____________ € netto.

Darin enthalten sind folgende Leistungen:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Leistungen, für die die Steuerberatervergütungsverordnung keinen Gebührenrahmen vorsieht, werden nach der Zeitgebühr abgerechnet. Abweichend von der Vergütungsverordnung werden die Zeit​gebühr und die Auslagen nach den jeweils gültigen Sätzen der Kanzlei Mustermann berechnet.

Aktuelle Kanzleistundenverrechnungssätze (Stand ............):

Zeitgebühren:

1. Buchhaltungsleistungen (Steuerfachangestellter) i.H.v. ............ € je angefangene halbe Stunde

2. Beratungsleistungen höherqualifizierter Mitarbeiter (Bilanzbuchhalter o.Ä.) i.H.v. ............ € je angefangene halbe Stunde

3. Beraterleistungen (Steuerberater, Diplom-Kaufmann o.Ä.) i.H.v. ............ € je angefangene halbe Stunde

4. Beraterleistungen durch Frau/Herrn ............ zum Stundensatz i.H.v. ............ € je angefangene halbe Stunde

5. Reisezeiten werden jeweils zum halben Stundensatz abgerechnet.


Auslagen/Reisekosten:


Fahrtkosten: ............ € je gefahrenen Kilometer bzw. Gebühren der öffentlichen Verkehrsmittel


Übernachtungskosten: Kostenersatz gegen Einzelnachweis (Hotelbeleg)


Reisespesen: ............ € je Reisetag, unabhängig vom Zeitaufwand


EDV-Kosten für zusätzliche Auswertungen (Ausdrucke etc.): pauschal nach Aufwand


DATEV-Kosten für Mandantensoftware, RZ-Leistungen oder Recherchedienste o.Ä.: nach Aufwand


Leistungsbereich Lohn- und Gehaltsabrechnungen:
Erstellung der anfallenden Lohn- und Gehaltsabrechnungen. Abweichend von der Steuerberatervergütungsverordnung werden folgende Gebühren vereinbart:

1. für die einmalige Aufnahme und Anlage der Firmendaten: ............ € netto

2. Gebühr je Abrechnung: ............ € netto monatlich, bei Baulöhnen ............ € netto

3. Gebühr je Anlage eines Personalstammblatts (Neueinstellung): ............ €

4. Gebühr pro Meldung an die Krankenkasse: ............ €

5. Ein zusätzlicher Lohnlauf wegen Datenberichtigung oder verspäteter Belegabgabe wird mit einer zusätzlichen Pauschale i.H.v. ............ € berechnet.

6. Zeitgebühr entsprechend der zum Zeitpunkt der Leistungserbringung geltenden Kanzleistundenverrechnungssätze
Alle Gebühren/Preise verstehen sich zuzüglich der gesetzlichen Umsatzsteuer.

Vertragsdauer/Kündigung:

Der Vertrag zur Durchführung der beschriebenen Aufträge wird auf unbestimmte Zeit abgeschlossen.

Er ist jederzeit mit einer Frist von drei Monaten schriftlich kündbar.

Die Kündigung bedeutet, dass die vertraglich vereinbarten Arbeiten für die Zeit nach dem Kündigungstermin nicht mehr durch die Kanzlei Mustermann ausgeführt werden. Arbeiten für den Zeitraum bis zum Kündigungstermin oder bereits begonnene Arbeiten werden noch vertragsgemäß durchgeführt und abgerechnet. Gleichzeitig mit der Kündigung gilt der Auftrag zur Durchführung der üblichen Übergabearbeiten an den nachfolgenden Steuerberater als erteilt.

Verantwortlicher Berater und fester Ansprechpartner:

Das Mandat wird von Name des Ansprechpartners persönlich betreut.

Fester Ansprechpartner in der Kanzlei ist:

.....................................................................................................
Vollmacht zum Bankeinzugsverfahren:

Der Auftraggeber erklärt sich damit einverstanden, dass der Rechnungsbetrag ... Tage nach dem Versand der Rechnung von nachfolgendem Konto abgebucht wird:

Bankinstitut: _________________________
Ort: _________________________
IBAN:
_________________________
BIC: _________________________
Gläubiger-ID der Kanzlei Mustermann: _________________________
Datenschutz

Hinweise gem. Art. 13 und 14 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und gem. §§ 32 und 33 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG):

–
Verantwortlich für den Datenschutz ist die Kanzlei Mustermann, vertreten durch ihren Vorstand.
–
Der Datenschutzbeauftragte kann jederzeit über datenschutzbeauftragter@kanzlei-mustermann.de erreicht werden.
–
Die elektronisch-technische Erfassung, Verarbeitung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt zur Erfüllung des Steuerberatungsvertrags und unterliegt den berufsständischen Vorgaben, insbesondere zur Verschwiegenheit.
–
Eine elektronische Übertragung von Daten oder Ergebnissen der Datenverarbeitung erfolgt auf Anforderung und entsprechend den Vorschriften der Finanzbehörden zur Erfüllung des Steuerberatungsvertrags oder nach Weisung durch den Auftraggeber an Dritte.
–
Hinsichtlich weiterer Rechte und Pflichten verweisen wir auf die Datenschutzerklärung, welche über die Adresse www.kanzlei-mustermann.de einsehbar ist oder auf Verlangen schriftlich übersendet wird.
_________________________
______________________________________________
Ort, Datum
Unterschrift(en) Vereinsvorstand

_________________________
______________________________________________
Ort, Datum
Unterschrift(en) Berater

Anlagen: allgemeine Geschäftsbedingungen
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