	Checkliste/Fragebogen zur Aufstellung einer 
Unternehmensplanung mit Liquiditätsrechnung


	Mandant:
	....................................................................................................................

	Anschrift:
	....................................................................................................................
....................................................................................................................


Diese/r Checkliste/Fragebogen wurde vom

 FORMCHECKBOX 
 Mandanten

 FORMCHECKBOX 
 Berater

 FORMCHECKBOX 
 Mandanten und Berater gemeinsam (Empfehlung)

ausgefüllt.

Erstellung Unternehmensplanung/Liquiditätsrechnung
Für die Erstellung einer Unternehmensplanung (Zeiträume p.a. bzw. pro Monat) und einer Liquiditätsrechnung für das Mandantenunternehmen bitten wir, die folgende Checkliste auszufüllen. Sollte der Platz dafür nicht ausreichen, können zusätzliche Punkte und Informationen jederzeit auf einem separaten Blatt ergänzt werden.

1. Allgemeines

a) In welcher Rechtsform firmiert das Unternehmen?

	 FORMCHECKBOX 

	Einzelunternehmen

	 FORMCHECKBOX 

	Personengesellschaft (GbR, OHG, KG, GmbH & Co. KG)

	 FORMCHECKBOX 

	Kapitalgesellschaft (GmbH, AG, KGaA)

	 FORMCHECKBOX 

	...............................................................................

	 FORMCHECKBOX 

	...............................................................................

	 FORMCHECKBOX 

	...............................................................................


b) Erläutern Sie bitte kurz den Gegenstand des Unternehmens?

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
Bei Vorliegen einer Personengesellschaft (z.B. GbR, OHG, KG) oder einer Kapitalgesellschaft (z.B. GmbH, AG) legen Sie dieser Checkliste bitte eine Kopie des Gesellschaftsvertrags bei.

Für die Erstellung der Unternehmensplanung benötigen wir weiterhin die Jahresabschlüsse der letzten drei Geschäftsjahre (soweit vorhanden).

Außerdem benötigen wir Kataloge und Prospekte über Ihre Dienstleistungen bzw. Produkte Ihres Unternehmens (soweit vorhanden).

2. Unternehmensplanung

2.1 Planungszeitraum
Welchen Zeitraum sollen die zu erstellenden Planungen umfassen?

	Planung


	Zeitraum

	z.B. Umsatz-, Kosten- und Ertragsplanung (jährlich)

	z.B. 2014 bis 2016

	z.B. Umsatz-, Kosten- und Ertragsplanung (monatlich)

	z.B. 7/2014 bis 6/2015

	z.B. Liquiditätsrechnung

	z.B. 1/2015 bis 12/2015

	Umsatz-, Kosten- und Ertragsplanung (jährlich)

	

	Umsatz-, Kosten- und Ertragsplanung (monatlich)

	

	Liquiditätsrechnung

	


2.2 Umsatz

a) Mit welchem Umsatz rechnen sie monatlich durchschnittlich?
.................. €

Wie wird sich der Umsatz in den nächsten drei Geschäftsjahren entwickeln?

(Steigerung, Beibehaltung der Umsatzhöhe oder Umsatzrückgang)

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
b) Informationen und Berechnungen zur Kalkulation des zuvor genannten Umsatzes

Beispiel für einen Fertigungsbetrieb:

Pro-Kopf-Umsatz je Mitarbeiter (berechnet aus den vorliegenden betriebswirtschaftlichen Unterlagen) in produktiven Bereichen p.a. x Anzahl produktiver Mitarbeiter = Umsatz p.a.
z.B. 50.000 € x 30 Mitarbeiter in produktiven Bereichen = 1.500.000 €

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
c) Gibt es saisonale Schwankungen beim Umsatz im Laufe des Geschäftsjahres?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein 


Wenn ja: Bitte mit Punkt d) weiterarbeiten.
Wenn nein: Bitte ab Punkt 2.3 weiterarbeiten.

d) Welches sind die umsatzschwächsten Monate eines Geschäftsjahres?

	Monat
	Umsatzrückgang gegenüber einem Durchschnittsmonat in %



	z.B. Februar
	– 20 %

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


Ursachen für die Umsatzschwäche sind:

z.B.: Die Lieferanten haben Betriebsferien und können mein Unternehmen nicht beliefern.

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
e) Welches sind die umsatzstärksten Monate eines Geschäftsjahres?

	Monat
	Umsatzsteigerung gegenüber einem Durchschnittsmonat in %



	z.B. Dezember
	+ 50 %

	     
	     

	     
	     

	     
	     


Ursachen für die Umsatzstärke sind:
z.B. Weihnachtsgeschäft

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
f) In welchen Monaten wird ein „durchschnittlicher Umsatz“ erzielt?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
g) Welche Arten der Bezahlung bieten Sie Ihren Kunden an?

 FORMCHECKBOX 

Barzahlung

 FORMCHECKBOX 

Rechnung (Zahlungsziel .......... Tage)

 FORMCHECKBOX 

SEPA-Lastschrift (Zahlungsziel .......... Tage)

 FORMCHECKBOX 

Scheck

 FORMCHECKBOX 

Sonstiges (z.B. Zahlung mit Kreditkarte)
h)
Wie lang ist die Zeitspanne, bis Ihre Kunden die von Ihnen in Rechnung gestellten Leistungen bezahlen? (Zeitraum zwischen Rechnungslegung und Zahlungseingang)

.......... % des Umsatzes sofort
.......... % des Umsatzes nach .......... Wochen

.......... % des Umsatzes nach .......... Wochen

.......... % des Umsatzes nach .......... Wochen

2.3 Materialeinsatz/Wareneinkauf/Leistungen von Subunternehmern

a) Welche Materialien/Waren werden zur Herstellung der Produkte/Leistungen vom Unternehmen bezogen?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
b) Wie hoch ist der Materialeinsatz/Wareneinkauf – in Prozent – im Verhältnis zum Umsatz?

.................... %

c) Welche Leistungen werden von Subunternehmern bezogen?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
d) Wie hoch – in Prozent vom Umsatz – sind die Subunternehmerleistungen p.a.?

.................... %
e) Bestehen mit den Lieferanten Verträge über Mindestabnahmemengen, Boni etc.?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
f)
Gibt es zukünftig Veränderungen in der Einkaufspolitik gegenüber den vergangenen Wirtschaftsjahren?
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
g)
Werden derzeit Rationalisierungsmaßnahmen bzw. Maßnahmen zur Änderung des Produktionsverfahrens durchgeführt bzw. sind diese geplant?
z.B. Verlagerung des Zuschnitts an Subunternehmer
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
h)
Welche Auswirkungen haben die vorgenannten Maßnahmen auf den Material-/
Wareneinkaufssatz?

z.B.: Der Einsatz für Subunternehmerleistungen steigt um 5 %.

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
i)
Gibt es saisonale Schwankungen beim Materialeinsatz/Wareneinkauf bzw. bei der Inanspruchnahme von Subunternehmerleistungen?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein 


Wenn ja: Bitte mit Punkt j) weiterarbeiten.
Wenn nein: Bitte ab Punkt k) weiterarbeiten.

j)
Entsprechen die Schwankungen beim Materialeinsatz/Wareneinkauf den Umsatzschwankungen?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein 


Wenn nein: Bitte erläutern Sie kurz die saisonalen Schwankungen (z.B. saisonale Bevorratung, Aufbau eines Waren-/Materialbestands).

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
k)
Nach welcher Zeitspanne bezahlen Sie die Ihnen in Rechnung gestellten Leistungen von Subunternehmern bzw. die gelieferten Materialen und Waren? (Zeitraum zwischen Rechnungseingang und Zahlungsabgang)

Materialeinkauf/Wareneinsatz

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

Subunternehmer

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

....... % der Rechnungen werden innerhalb von ....... Wochen nach Eingang der Rechnung bezahlt.

2.4 Personalkosten

a)
Wie viele Vollzeitkräfte haben Sie in Ihrem Unternehmen beschäftigt bzw. beabsichtigen Sie zukünftig zusätzlich zu beschäftigen?
Angestellte/Arbeiter (zurzeit im Unternehmen beschäftigt)

	Position/Tätigkeit/Abteilung
	Besondere Kompetenz
	Anzahl
	Stundenlohn in €
	Gehalt 
(brutto) in €

	z.B. Geschäftsführer

	–
	1
	–
	5.000 €

	z.B. Leiter Einkauf

	–
	1
	–
	4.000 €

	z.B. Monteur
	–

	5
	8,50 €
	–

	     
	     
	
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     



Angestellte/Arbeiter (die zukünftig zusätzlich im Unternehmen beschäftigt werden sollen)

	Position/Tätigkeit/Abteilung
	Anzahl
	Ein-stellungs-zeitpunkt
	Stundenlohn in €
	Gehalt (brutto) in €

	z.B. Mitarbeiter Montage

	3
	10/2015
	8,50 €
	–

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


b) Wie viele Teilzeitkräfte und geringfügig Beschäftigte (sog. Minijobs) haben Sie in Ihrem Unternehmen beschäftigt bzw. beabsichtigen Sie zukünftig zu beschäftigen?

Teilzeitkräfte (zurzeit im Unternehmen beschäftigt)
	Position/Tätigkeit
	Anzahl 
Arbeitnehmer
	Anzahl 
Arbeitsstunden
	Gehalt (brutto) in €

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Geringfügig Beschäftigte (zurzeit im Unternehmen beschäftigt)
	Position/Tätigkeit
	Anzahl 
Arbeitnehmer
	Anzahl 
Arbeitsstunden
	Gehalt (brutto) in €

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Teilzeitkräfte (die zukünftig zusätzlich im Unternehmen beschäftigt werden)
	Position/Tätigkeit
	Anzahl 
Arbeitnehmer
	Einstellungs-zeitpunkt
	Anzahl 
Arbeitsstunden
	Gehalt (brutto) in €

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


Geringfügig Beschäftigte (die zukünftig zusätzlich im Unternehmen beschäftigt werden)
	Position/Tätigkeit
	Anzahl 
Arbeitnehmer
	Einstellungs-zeitpunkt
	Anzahl 
Arbeitsstunden
	Gehalt (brutto) in €

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


c)
Zahlen Sie bzw. beabsichtigen Sie, Einmalbezüge (z.B. Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld, 13. Monatsgehalt) an Ihre Arbeitnehmer zu zahlen?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein 


Wenn ja, welche zusätzlichen Bezüge?
Wenn nein: Bitte ab Punkt d) weiterarbeiten.

	Zusätzliche Bezüge
	Durchschnittlicher Betrag in € jährlich?
	Wird bereits regelmäßig gezahlt?

	z.B. Weihnachtsgeld
	500 € je Arbeitnehmer
	 FORMCHECKBOX 


	     
	     
	 FORMCHECKBOX 


	     
	     
	 FORMCHECKBOX 


	     
	     
	 FORMCHECKBOX 


	     
	     
	 FORMCHECKBOX 


	     
	     
	 FORMCHECKBOX 


	     
	     
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	


d) Ist eine Gehaltserhöhung für Ihre Arbeitnehmer geplant?
	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein         Wenn nein: Bitte ab Punkt e) weiterarbeiten.


	 FORMCHECKBOX 

	generell für alle
	 FORMCHECKBOX 

	nur für Produktion
	 FORMCHECKBOX 

	nur für Verwaltung


	Wenn ja, in welcher Höhe?
	.......... % p.a. 20....

	
	.......... % p.a. 20....

	
	.......... % p.a. 20....


e)
Sind in den nächsten drei Geschäftsjahren Änderungen in der Personalstruktur geplant? (soweit nicht bereits im Punkt 2.4 a) und b) berücksichtigt)
z.B. Einstellungen/Entlassungen

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
f)
Wann zahlen Sie die Löhne und Gehälter?

 FORMCHECKBOX 

im laufenden Monat

 FORMCHECKBOX 

bis zum 10. des Folgemonats

2.5 Raumkosten

a)
Haben Sie für Ihr Unternehmen Räumlichkeiten/Flächen angemietet/gepachtet?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein         Wenn nein: Bitte ab Punkt c) weiterarbeiten.


Wenn ja, ergänzen Sie bitte die folgende Tabelle und legen Sie die jeweiligen Miet- bzw. Pachtverträge bei.

	Lfd. Nr.
	Anschrift
	Nutzung
	Größe in m²
	Mietpreis €/m²

	1
	z.B. Prager Straße 20, 04100 Leipzig
	Bürofläche
	50
	10

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


b)
Sind in dem vorgenannten Mietpreis die Mietnebenkosten enthalten?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein


Wenn ja: Bitte mit Punkt c) weiterarbeiten.

Wenn nein, wie hoch sind die Nebenkosten monatlich?
	Lfd. Nr. 
	Monatliche Nebenkosten in €

	1
	200 €

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


c)
Wie hoch sind die Aufwendungen für [s.u.] (soweit nicht bereits in a) und b) berücksichtigt)?
	Gas monatlich i.H.v.
	............... € oder jährlich in
	...... % von der Gesamtleistung 

	Strom monatlich i.H.v.
	............... € oder jährlich in
	...... % von der Gesamtleistung 

	Wasser/Abwasser monatlich i.H.v.
	............... € oder jährlich in
	...... % von der Gesamtleistung

	Reinigung monatlich i.H.v.
	............... € oder jährlich in
	...... % von der Gesamtleistung 


d)
Wie hoch sind die jährlichen Instandhaltungsaufwendungen für die betrieblichen Räumlichkeiten?


Instandhaltungsaufwendungen sind Aufwendungen, die notwendig sind, damit die Nutzungsmöglichkeit der betrieblichen Räumlichkeiten gewährleistet ist, z.B. Wartungen an Heizungs-, Sanitär- und Elektroanlagen sowie Schönheitsreparaturen wie z.B. Malern der Räume, Instandhaltungen ohne Veränderung der Gebäudesubstanz.

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
2.6 Versicherungen/Beiträge

a)
Welche Versicherungen haben Sie für Ihr Unternehmen abgeschlossen und wie hoch ist der monatliche Beitrag?

	Versicherung
	Beitrag monatlich in €

	z.B. Betriebshaftpflicht

	200 €

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


b)
Ist der Abschluss weiterer Versicherungen geplant? Bitte geben Sie den voraussichtlichen Abschlusszeitpunkt mit an.

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
c)
In welchen Verbänden/Kammern sind Sie Mitglied? Wie hoch ist der Jahresbeitrag?
	Verband/Kammer
	Beitrag jährlich in €

	z.B. Industrie- und Handelskammer
	500 €

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


2.7 Kraftfahrzeugkosten

a) Bitte folgende Tabelle mit dem aktuellen Fahrzeugbestand des laufenden Geschäftsjahres (Pkw, Lkw etc.) ergänzen.

	Kraftfahrzeuge im Anlagevermögen:

	Fahrzeug

Art und Typ
	Angeschafft am
	Fahrzeug finanziert über
	Konditionen der Finanzierung
	Anschaf-fungskosten ohne Umsatzsteuer
in €
	Datum

der Erst-zulassung
	Fahr-leistung in km p.a.
	Versiche​rungsprämie lt. Vertrag p.a. in €
	Reparatur-kosten p.a.
in €
	Restbuchwert

zum 01.01. d. lfd.  Geschäftsjahres 
in €
	Soll das Kfz in den nächsten Jahren ver-äußert werden? Wann?
	Voraus-sicht-licher Erlös in €

	z.B. BMW 735 Diesel
	01.02.2014
	BMW Bank AG
	Laufzeit: 5 Jahre

Zinssatz: 7,5 % p.a.
	50.000
	01.07.2013

	25.000
	1.200
	1.000 
	0
	 FORMCHECKBOX 
 Ja .../20...
 FORMCHECKBOX 
 Nein
	     
-

	     
	     
	     
	Laufzeit: ..... Jahre

Zinssatz: ..... % p.a.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Ja .../20....

 FORMCHECKBOX 
 Nein
	     

	     
	     
	     
	Laufzeit: ..... Jahre

Zinssatz: ..... % p.a.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Ja .../20....

 FORMCHECKBOX 
 Nein
	     

	     
	     
	     
	Laufzeit: ..... Jahre

Zinssatz: ..... % p.a.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Ja .../20....

 FORMCHECKBOX 
 Nein
	     

	     
	     
	     
	Laufzeit: ..... Jahre

Zinssatz: ..... % p.a.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Ja .../20....

 FORMCHECKBOX 
 Nein
	     

	     
	     
	     
	Laufzeit: ..... Jahre

Zinssatz: ..... % p.a.
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Ja .../20....

 FORMCHECKBOX 
 Nein
	     


	Geleaste und gemietete Kraftfahrzeuge:

	Fahrzeug

Art und Typ
	Abschluss

Leasing-vertrag
	Leasing​gesellschaft
	Laufzeit des

Leasingvertrags
	Leasingrate

monatlich
in €
	Datum der Erst-zulassung
	Fahr-leistung

in km p.a.
	Versiche​rungsprämie lt. Vertrag p.a. in €
	Reparatur-kosten p.a.
in €
	Restwert gemäß

Leasingvertrag
in €

	z.B. BMW 735 Diesel
	01.02.2014
	Süd Leasing GmbH
	3 Jahre
	1.000 
	01.07.2013
	25.000
	1.200
	1.000 
	0 

	     
	     
	     
	..... Jahre
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	..... Jahre
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	..... Jahre
	     
	     
	     
	     
	     
	     


b) Werden in den nächsten Wirtschaftsjahren Fahrzeuge neu angeschafft?

 FORMCHECKBOX 
  Ja
 FORMCHECKBOX 
  Nein

    Wenn ja: Bitte folgende Tabelle ergänzen.

Wenn nein: Bitte ab Punkt 2.8 weiterarbeiten.

	Geplante Neuanschaffungen von Kraftfahrzeugen in den nächsten Wirtschaftsjahren:

	Fahrzeugart und Fahrzeugtyp
	Anschaffungs​zeitpunkt

voraus-sichtlich
	Fahrzeug wird

gekauft/
geleast?
	Fahrzeug wird finanziert über ........./bzw. Name der Leasinggesellschaft


	Wie alt soll das Fahrzeug sein?
	Wie hoch sind die vor​aussichtlichen Anschaffungskosten in €?
	Wie viele Kilometer sollen voraussichtlich jährlich gefahren werden?
	Bemerkungen

	z.B. BMW 735
	Juli 2016
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	BMW Bank
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	50.000

	30.000
	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	     
	     
	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	     
	     
	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	     
	     
	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	     
	     
	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	     
	     
	     

	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
 gekauft

 FORMCHECKBOX 
 geleast
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Jahreswagen

......... Jahre
	     
	     
	     


2.8 Werbe- (Marketing-) und Reisekosten

a)
Bestehen für das Unternehmen feste Werbeverträge?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein         Wenn nein: Bitte ab Punkt b) weiterarbeiten.


Wenn ja, welche?
Beispiel: Anzeige in der Wochenendbeilage der Tageszeitung, Nettokosten 500 € im Monat

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
b)
Werden saisonale Werbemaßnahmen oder Werbemaßnahmen speziell für Messen, Events, bestimmte Veröffentlichungen etc. durchgeführt?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein         Wenn nein: Bitte ab Punkt c) weiterarbeiten.


Wenn ja, wann und welcher Art sind die Maßnahmen?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
c)
Welche Reisekosten fallen im Unternehmen regelmäßig und üblicherweise an?

	–
	Erstattung für Nutzung des eigenen Pkw der Arbeitnehmer für Dienstreisen:

	
	
	

	
	
	............... km/jährlich

	
	
	............... €/km

	
	
	

	–
	Erstattung von Flugreisen
	............... €/jährlich

	–
	Erstattung von Hotelaufenthalten
	............... €/jährlich

	–
	Erstattung von Bahnfahrten
	............... €/jährlich

	–
	Erstattung Verpflegung
	............... €/jährlich


2.9 Reparaturen und Instandhaltung

a)
Wofür fallen im Unternehmen regelmäßig Reparatur- und Instandhaltungskosten an?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
b)
Fallen die Aufwendungen für Reparaturen und Instandhaltung zukünftig weiterhin wie in den vergangenen Wirtschaftsjahren an? (Mit zunehmendem Alter der Maschinen und Anla​gen ist mit einer Steigerung der Reparatur- und Instandhaltungsaufwendungen zu rechnen.)
	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein


Wenn nein, welche Abweichungen sind in den nächsten Jahren zu erwarten?
z.B.: Fräsmaschine älter als fünf Jahre, Reparaturaufwand doppelt so hoch wie in 2013, geschätzt ca. 200 € mtl.

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
2.10 Rechts- und Beratungskosten

a) Wie hoch sind voraussichtlich die folgenden Kosten?

	–
	Kosten für Rechtsberatung durch Anwälte
	............... €/jährlich

	–
	Kosten für Erstellung der Buchhaltung
	............... €/jährlich

	–
	Kosten für Lohnbuchhaltung
	............... €/jährlich

	–
	Kosten für Erstellung des Jahresabschlusses
	............... €/jährlich

	–
	Kosten für Prüfung des Jahresabschlusses
	............... €/jährlich

	–
	Kosten für Unternehmensberatung
	............... €/jährlich


b) Erfolgte Ihre Kostenkalkulation für Punkt a) auf Basis der im Vorjahr angefallenen Rechts- und Beratungskosten? Sind bei den Kosten erhebliche Veränderungen eingetreten bzw. zu erwarten, z.B. zusätzliche Kosten aufgrund von Rechtsstreitigkeiten, Einstellung/Ent​lassung von Arbeitnehmern, Umsatzsteigerung, Vergrößerung des Unternehmens o.Ä.? Bitte kurz erläutern!

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
2.11 Sonstige Kosten

Wir bitten Sie, dieser Checkliste die betriebswirtschaftlichen Auswertungen und die Summen- und Saldenlisten der letzten zwölf Monate beizulegen.

Wie schätzen Sie die Entwicklung der „sonstigen Kosten“ in Ihrem Unternehmen ein?
z.B.: Die Aufwendungen für Bürobedarf werden sich wie in der Vergangenheit entwickeln.

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
2.12
Wann bezahlen Sie (Zeitpunkt des Geldabflusses) die unter den Punkten 2.5–2.11 genannten Aufwendungen?

	
	Bezahlung im

laufenden Monat
	Bezahlung im

Folgemonat
	Bezahlung im

2. Folgemonat

	Raumkosten


	........... %
	........... %
	........... %

	Versicherungen/Beiträge


	........... %
	........... %
	........... %

	Kraftfahrzeugkosten


	........... %
	........... %
	........... %

	Werbe-/Reisekosten


	........... %
	........... %
	........... %

	Reparaturen/Instandhaltungen


	........... %
	........... %
	........... %

	Rechts-/Beratungskosten


	........... %
	........... %
	........... %

	Sonstige Kosten


	........... %
	........... %
	........... %


2.13 Privatentnahmen
(nur bei Einzelunternehmen und Personengesellschaften)

Wie hoch sind die monatlichen Privatentnahmen (Lebenshaltungskosten, private Versicherungen [z.B. LV, KV], Einkommensteuervorauszahlungen) des Unternehmers bzw. der Gesellschafter?
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
2.14 Investitionsplan

a) Sind im laufenden Geschäftsjahr bereits Investitionen getätigt worden?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nein         Wenn nein: Bitte ab Punkt c) weiterarbeiten.


Wenn ja, welche?

	Wirtschaftsgut
	Anschaffungs-zeitpunkt
	Anschaffungskosten in €

	z.B. Gabelstapler
	05/2015
	20.000 €

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


b) Wie werden die zuvor genannten Investitionen finanziert?

z.B.: Der Gabelstapler wird über Mietkauf bei der Deutschen Leasing AG finanziert. Den Mietkaufvertrag habe ich beigelegt.
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
c) Welche Investitionen sollen in den nächsten Geschäftsjahren durchgeführt werden?

	Wirtschaftsgut
	Voraussichtlicher Anschaffungszeitpunkt
	Voraussichtliche Anschaffungskosten in €

	z.B. Gabelstapler
	05/2016
	20.000 €

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


d)
Wie sollen die zukünftigen Investitionen finanziert werden?

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
2.15 Zusätzliche Unterlagen

Wir bitten weiterhin um Übersendung der folgenden gekennzeichneten Unterlagen.

 FORMCHECKBOX 

alle Darlehensverträge sowie alle Kontoauszüge der Darlehenskonten zum 31.12. des vergangenen Geschäftsjahres

 FORMCHECKBOX 

alle Darlehensverträge der im laufenden Geschäftsjahr aufgenommenen Darlehen

 FORMCHECKBOX 

Übersicht über die Monatsendsalden der laufenden Geschäftskonten der vergangenen zwölf Monate

 FORMCHECKBOX 

alle betrieblichen Versicherungsverträge

 FORMCHECKBOX 

alle Verträge über betriebliche Geldanlagen

 FORMCHECKBOX 

alle Mietverträge/Pachtverträge

................................................

....................................................................
Ort, Datum




Firmenstempel und Unterschrift des Unternehmens
Im gemeinsamen Gespräch mit dem Unternehmen erstellt am:

................................................

....................................................................
Ort, Datum




Unterschrift Sachbearbeiter der Steuerkanzlei
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