Kanzleikopf


Firma
Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum 

Az.: ...
Anforderung fehlender Belege

Jahresabschluss Jahr
Sehr geehrte/r Frau/Herr,
wir möchten den Jahresabschluss sowie die Steuererklärungen für Jahr erstellen.

Hierzu benötigen wir jedoch noch folgende Unterlagen:

–
alle Buchungsbelege für die Zeit vom 01.01. – 31.12.Jahr
–
Rechnungskopien über alle Anschaffungen in Jahr bis zur Höhe von 410 € netto, auch wenn die Zahlung erst im Folgejahr getätigt wurde

–
Kopien aller in Jahr abgeschlossenen Miet-, Leasing- bzw. sonstiger geschäftlicher Verträge

–
Inventurverzeichnis zum 31.12.Jahr
–
Kopien der Darlehenskontoauszüge zum 31.12.Jahr
Wir bitten Sie, uns diese Unterlagen bis spätestens zum ... einzureichen.

Als Termin für die Abschlussbesprechung haben wir den ... vorgemerkt.

Den genauen Termin teilen wir Ihnen noch telefonisch mit.

Für Rückfragen steht Ihnen ... gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen: wie erwähnt
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