
	Leistungsbeschreibung/Leistungsvereinbarung lfd. Betreuung der vom Mandanten erstellten Buchhaltung
(Information für Mandanten und Bestandteil der Honorarvereinbarung)


Welche Unterlagen/Informationen erhalten wir von Ihnen oder halten Sie für uns bereit?
 
mtl. BWA (Ausdruck, E-Mail oder über DATEV Unternehmen online)

 
mtl. Summen- und Saldenliste (Ausdruck, E-Mail oder über DATEV Unternehmen online)

 
mtl. Kostenstatistik (Ausdruck, E-Mail oder über DATEV Unternehmen online), soweit möglich

 
Einblick in die Konten (Kontenblätter/Bildschirm)

 
Kopien der Eingangsrechnungen für Anlagegüter (Wirtschaftsgüter, die dem Betrieb länger als ein Jahr dienen)

 
Kopien der Aushilfslohnquittungen, soweit durch die Kanzlei auch die Lohnsteueranmeldung erstellt wird

 
Kassenblätter, Kassenbelege, Eingangsrechnungen/Ausgangsrechnungen zur Prüfung

 
Kontoauszüge, Bankbelege

 
Offene-Posten-Liste Debitoren/Kreditoren (bei Bilanzierern)

 
Kopien für Abgrenzungsposten, die das kommende Jahr betreffen

 
Kopien von Bescheiden (z.B. von BG, IHK, Handwerkskammer)

 
Originalbelege von Spenden (Kopien in Ihre eigene Akte)

 ........................................................................................

 ........................................................................................

 ........................................................................................

Was dürfen wir auftragsgemäß leisten?
 
Einrichtung DATEV Unternehmen online

 
Einrichtung der Buchhaltung/des Kontenplans
 
Überprüfung des Kontenplans/Gliederung der Buchhaltung

 
regelmäßige unterjährige stichprobenweise Kontrolle der durchgeführten Buchungen vor Ort

 
telefonische und persönliche Beantwortung von Fragen zur Buchhaltung

 
schriftliche Informationen über wichtige gesetzliche Änderungen zur lfd. Buchhaltung

 
Erstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldung

 
nachträgliche Erfassung der Jahresabschlussbuchungen

 
Erfassen der Saldenvortragswerte einschl. Abstimmung der Eröffnungsbilanz im laufenden Jahr

 ........................................................................................

 ........................................................................................

 ........................................................................................

Welche Unterlagen erhalten Sie von uns zurück?
 
Saldenvortragswerte gemäß der von uns erstellten Bilanz

 
Umbuchungsliste, soweit zur Bilanzerstellung Umbuchungen erfolgten

 ........................................................................................

 ........................................................................................

 ........................................................................................

Datum: ..............................
Unterschrift(en): ...........................................
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