	Übersicht zu Planung und Stand der Jahresabschlusserstellung


Name des Mitarbeiters: ...........................................................................................................

Diese Checkliste sollte sich an jedem Arbeitsplatz (außer Lohnrechnung, Betriebswirtschaftliche Beratung und Lohnsteuerhilfeverein) befinden.

Sie gewährt bei Ausfall eines Mitarbeiters die nahtlose Weiterbearbeitung, ohne dass der Mandant oder andere über den aktuellen Stand befragt werden müssen.

	Mandanten-Nr.
	Name des Mandanten
	Abschluss-

erstellung 

bis MM/JJ


	Fristverlänge​rung beantragt 

bis MM/JJ bei
	Aktueller Stand der Arbeiten etc.
	Geschätztes Honorarvolumen
	Geschätzter Aufwand 
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Blatt Nr. .........................
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