Kanzleikopf


Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum 

Az.: ...
Einkommensteuererklärung für das Kalenderjahr ...
Sehr geehrte/r Frau/Herr,
die Einkommensteuererklärung wurde beim Finanzamt Bezeichnung nebst Belegen und Erläuterungen eingereicht. Die Erstellung erfolgte entsprechend der von Ihnen erteilten Auskünfte und vorgelegten Unterlagen.

Lt. Einzelberechnung ergibt sich, vorbehaltlich der Anerkennung durch die Finanzbehörde, eine Steuererstattung i.H.v. ... €.

Steuernachzahlung i.H.v. ... €.

Steuernachzahlungen sind einen Monat nach Übersendung (Bekanntgabe) des Steuerbescheids zur Zahlung fällig.

Mit einer Anpassung der Vorauszahlung ist ebenfalls zu rechnen.

Wir bitten Sie, entsprechend zu disponieren.

Eine Zweitschrift der Steuererklärung nebst Berechnungen und Erläuterungen liegt diesem Schreiben bei.

Nicht mehr benötigte Belege erhalten Sie anliegend zurück.

Unsere Gebührenrechnung liegt – mit der Bitte um Ausgleich – bei.

(Alternativ: Unsere beiliegende Gebührenrechnung wird – wie vereinbart – von Ihrem uns bekannten Konto abgebucht.)
Wir bitten Sie, die Unterlagen nochmals sorgfältig durchzuschauen und uns bei Fragen und Änderungswünschen kurzfristig zu informieren.

Hierfür steht Ihnen ... gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlage: wie erwähnt







Kanzleifuß


