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Ihre Steuererklärungen [VZ] sind fertig 
Schönen guten Tag Herr Morgenstern,
Sie erhalten Ihre Steuererklärungen und Bilanz [VZ]. 
Ist alles in Ordnung? Wenn ja, senden Sie die Erklärungen und eine Bilanz unterschrieben an das Finanzamt [Name Finanzamt]. Die Kopie ist für Ihre Akten. Bitte archivieren Sie alles bis zum [Datum]. Die Originale kann ich wie in den Vorjahren gern auch direkt an das Finanzamt [Name Finanzamt] weiterleiten. 
· Stimmt das Finanzamt zu, ergibt sich eine Steuer-Erstattung
in Höhe von rd. [Betrag].
Grundlage ist laut Berechnung ein zu versteuerndes Einkommen von  [Betrag]. Ihr Steuersatz beträgt damit [Prozentsatz] %. 
· Zahlen Sie bitte [Betrag] € Umsatzsteuer nach. Dieser Betrag ist innerhalb eines Monats nach Abgabe der Erklärung fällig. 
· Bei der Gewerbesteuer errechnet sich eine Erstattung in Höhe von [Betrag] €. Sie erhalten Nachricht, sobald mir die Bescheide vorliegen.
Eine genaue Aufstellung der einzelnen Zahlungen finden Sie anliegend. Das Kurzprotokoll unserer Besprechung vom [Datum] haben wir Ihnen auch beigelegt.
Sollten sich für Sie noch Fragen ergeben, melden Sie sich einfach noch einmal.

Bis dahin beste Grüße

P.S. Danke für Ihre Überweisung des Honorars bis zum [Datum]
Anlagen 
Einkommensteuererklärung [VZ]
Umsatzsteuererklärung [VZ]
Gewerbesteuererklärung [VZ]
3 Bilanz-Exemplare zum [Datum]
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