	Checkliste: Notwendige Unterlagen zur Prüfung der 
Deutschen Rentenversicherung


	Mandant:
	.........................................................................................................................................

	Aktennummer:
	..................................
	abweichende Aktennummer im Lohn:
	..............................

	Prüfungsort:
	 Kanzlei
	 Firma des Mandanten

	Prüfungstag:
	........................................
	Prüfer:
	.........................................................................

	Prüfungsbeginn:
	........................................
	Prüfungszeitraum:
	...................................................


	Notwendige Unterlagen (Papierform oder Datenträger):
	vor-
handen
	ange-
fordert

	
Lohn- und Gehaltsabrechnungszettel

..............................
Jahr(e) 
..............................
Jahr(e) 

	


	



	
Jahreslohnjournal

..............................
Jahr(e) 
..............................
Jahr(e) 

	


	



	
Lohnkonten

..............................
Jahr(e) 
..............................
Jahr(e) 

	


	



	
Unfallversicherungsjournale
..............................
Jahr(e) 
..............................
Jahr(e) 

	


	



	
alle Buchhaltungssachkonten für den Lohnbereich sowie Summen- und Saldenlisten

..............................
Jahr(e) 
..............................
Jahr(e) 

	


	



	
bei GmbH


Gesellschaftsverträge


Anstellungsverträge der/des Geschäftsführer(s)


Beschlüsse der Gesellschafterversammlungen


aktueller Handelsregisterauszug


bei KG


Gesellschaftsverträge


Anstellungsverträge der mitarbeitenden Kommanditisten


	






	








	Notwendige Unterlagen (Papierform oder Datenträger):
	vor-
handen
	ange-
fordert

	
bei allen Unternehmen


Fragebogen für Arbeitgeber von der DRV


Fragebogen zur Künstlersozialversicherung


Erhebungsbogen


Hinweisbogen


Aufstellung der Rechnungen


Unterlagen, Nachweise bzw. Bescheide über die
Sozialversicherungsfreiheit einzelner Arbeitnehmer


Erklärung zur Wahl des vollen RV-Beitrags für Arbeitnehmer im 
Niedriglohnbereich


Berichte der letzten Lohnsteuer-Außenprüfung


Arbeitsverträge für Teilzeitbeschäftigte


Anstellungsverträge für nahe Angehörige


Verträge mit Pensionskassen/Pensionsfonds


Direktversicherungsverträge

 FORMCHECKBOX 

Arbeitsblätter für Pkw-Nutzung durch Arbeitnehmer
 FORMCHECKBOX 

Nachweis zu Kinderbetreuungskosten


bei geringfügig Beschäftigten


Nachweise über Familienversicherung der Aushilfe


Nachweise über eine private Krankenversicherung


monatliche Stundenaufstellung


Erklärung zur Wahl der RV-Befreiung für geringfügig Beschäftigte


versicherungsrechtliche Beurteilung bei Ehegatten-Arbeitsverhältnissen durch die Krankenkasse


Studenten


monatliche Stundenaufstellung


Immatrikulationsbescheinigung


Schüler


Stundenaufstellung


Schulbescheinigung
	





















	























Wurde dem Mandanten eine Aufstellung über alle fehlenden Belege (siehe obige Checkliste) über​geben bzw. zugeschickt?
............................. Ja – am .
 Nein.

Bis zu welchem Termin sollen die fehlenden Belege vorliegen?

Termin: ...............................................
Sonstige interne Hinweise

..........................................................................................................................................................
Datum: ............................................
             Bearbeiter: ...........................................................
Stand Juni 2021
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