	Checkliste zur Überprüfung der Prüfungsanordnung (PA)


	Mandant:
	................................................................................................................................

	Aktennummer:
	.......................................
	Prüfungszeitraum:
	...................................................


	
	Ja
	Nein

	Hat die zuständige Behörde die Prüfungsanordnung (PA) erlassen (§ 196 AO)?

(z.B. bei Umzug des Steuerpflichtigen)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ist die Bezeichnung des zu Prüfenden zutreffend (eindeutige Firmenbezeichnung)?

· evtl. Rückfrage beim Prüffinanzamt
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ist die Bezeichnung des Empfängers der PA zutreffend?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Wurde in der Prüfungsanordnung der Ehegatte mit aufgeführt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ist erkennbar, in welchem Umfang jeder Ehepartner von der PA betroffen ist?

· ggf. Vorkehrungen zu allen Prüffeldern treffen (z.B. Einkünfte aus Kapitalvermögen des Ehegatten)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bekanntgabe an den StB trotz fehlender Empfangsvollmacht

· falls ja, evtl. Terminverlegung der Prüfung beantragen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Trotz Empfangsvollmacht des StB Bekanntgabe an den Mandanten 

· falls ja, evtl. Terminverlegung der Prüfung beantragen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Angabe der Rechtsgrundlage § 193 Abs. 1 AO (bei § 13, § 15, § 18)

(§ 193 AO – Zulässigkeit einer Außenprüfung)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Angabe der Rechtsgrundlage § 193 Abs. 2 Nr. 2 AO und Begründung

(§ 193 AO – Zulässigkeit einer Außenprüfung)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ist die Zeit zwischen Bekanntgabe und Prüfungstermin ausreichend? (2–4 Wo.)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Muss der Prüfungsbeginn evtl. verschoben werden?

(siehe Checkliste zur Verlegung einer Außenprüfung)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ist der Prüfungszeitraum angegeben (bei mittleren und Kleinbetrieben: drei Jahre)?

· falls mehr als drei Jahre: mit ausreichender Begründung (vgl. AEAO zu § 194 Nr. 4)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ist der sachliche Prüfungsumfang angegeben (Steuerarten)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sind in der PA Jahre aufgeführt, die bereits geprüft worden sind?

· falls ja, beim Finanzamt nachfragen (evtl. Einspruch)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sind in der PA Jahre aufgeführt, die bereits verjährt sind?

· falls ja, beim Finanzamt nachfragen (evtl. Einspruch)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Liegen gegenüber dem Prüfer Befangenheitsgründe vor?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prüfungsort: evtl. anderer Ort als Geschäftsräume

· Ziel: Prüfung in Kanzleiräumen des Steuerberaters (siehe Checkliste zur Verlegung einer Außenprüfung zur Argumentation)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Enthält die PA eine Rechtsbehelfsbelehrung (ohne ist diese unwirksam!)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sind der PA wesentliche Informationen über Rechte und Pflichten des zu Prüfenden beigefügt?

· falls ja, mit Mandanten durchsprechen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Muss Einspruch eingelegt werden gegen die PA?

· falls ja, Begründung und was soll erreicht werden?

................................................................................................................................
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Allgemeiner Hinweis: 

Bei Mängeln oder Fehlern der PA ist diese anzufechten. Die Prüfung kann so nicht beginnen.
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