	Checkliste zu notwendigen Angaben in der 
Erbschaftsteuererklärung


Die Checkliste erinnert bei der EDV-mäßigen Erstellung der Erbschaftsteuererklärung an häufig übersehene Dateneingaben/-angaben. Für die Einreichung fehlender Unterlagen bitte eine Ausfertigung dem Mandanten übergeben.

	Mandant:
	.............................................................................................................................

	Aktennummer:
	...........................................

	Zeitraum:
	...........................................


Allgemeine Angaben

	
	Ja
	Nein
	entfällt

	· Angaben zum Erblasser vollständig und korrekt erfasst
	
	
	

	· Todestag
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Name
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· letzter Wohnsitz
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Geburtsdatum
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Familienstand zum Todestag
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· zuständiges Finanzamt
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Steuernummer, Identifikationsnummer
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kopie letzte Einkommensteuererklärung sowie Steuerbescheid
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bankverbindung des Erben
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Angaben zum Güterstand
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Bitte fügen Sie folgende Unterlagen bei:
	
	
	

	· Testamente
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Erbverträge
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Gemeinschaftliche Testamente
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kopie des Erbscheins
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ggf. Anordnung einer Testamentsvollstreckung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ggf. Name und Anschrift des Testamentvollstreckers
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Angaben zu Vorerbschaft oder Vorvermächtnisnehmer
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Angaben zu Vorschenkungen innerhalb von 10 Jahren vor dem Todestag erfragt bzw. Bescheid vorgelegt
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	· Angaben zu Erben (Erwerbern) vollständig und korrekt erfasst
	
	
	

	· Name
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Anschrift
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Geburtsdatum
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bankverbindung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Wohnsitzfinanzamt
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Verwandtschaftsverhältnis
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Versorgungsansprüche erfragt
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Bitte  Erstellen Sie einen Stammbaum des Verstorbenen, jeweils mit Name, Wohnsitz, Geburtsdatum, ggf. Todestag
	
	
	

	· Eltern
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kinder und Kindeskinder
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Geschwister
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Ehegatten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· geschiedene Ehegatten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Stiefkinder
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· uneheliche Kinder
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kopie des Stammbuchs des Verstorbenen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Bitte fügen Sie eine Liste der Pflichtteilsberechtigten bei:
	
	
	

	· Ehegatten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kinder – grundsätzlich auch die nichtehelichen Kinder
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· wenn Verstorbener keine Kinder hat: auch dessen Eltern
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	


Erfassung der Erwerbe

	
	Ja
	Nein
	entfällt

	· Um welche Art von Vermögen handelt es sich?

· land- und forstwirtschaftliches Vermögen

· Grundvermögen

· Betriebsvermögen

· übriges Vermögen
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Unterlagen zum Vermögen des Erblassers:
	
	
	

	
	
	
	

	Betriebsvermögen: Unternehmen, Anteile an Personengesellschaften, wesentliche Beteiligungen an Kapitalgesellschaften (> 25 %), land- und forstwirtschaftliches Vermögen
	
	
	

	
	
	
	

	Bitte erstellen Sie ein detailliertes Verzeichnis über die Unternehmens-beteiligungen mit den folgenden Angaben und Dokumenten:
	
	
	

	· Name und Sitz des Unternehmens
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· gehaltene Anteile
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bilanzen der letzten drei Jahre
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Gesellschaftsverträge
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Immobilienvermögen
	
	
	

	
	
	
	

	Bitte erstellen Sie ein detailliertes Verzeichnis über das in- und ausländische Vermögen mit den folgenden Angaben und Dokumenten:
	
	
	

	· Ort der Immobilie
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Art der Immobilie
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Nutzung (eigene Nutzung, Vermietung, unternehmerische Nutzung)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kaufverträge
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Grundbuchauszüge
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Bodenrichtwerte
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ggf. Aufstellung über die Mieteinkünfte
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Verkehrswertgutachten oder Vergleichspreis für Vergleichswertverfahren bzw. Sachwertverfahren für ZFH, EFH, ETW
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Einheitswertbescheide des Grundvermögens
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Wohn- und Nutzflächenberechnung, umbauter Raum und Lageplan (Bewertung Mietwohngrundstücke – für Ertragswertverfahren bzw. für Familienheim wichtig)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ausländische Immobilie (Schätzung bzw. gemeiner Wert)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Banken, Depots, Wertpapiere und Versicherungen
	
	
	

	· Kontoauszüge zum Todestag bzw. Kopie der Anzeige nach § 33 ErbStG von der kontoführenden Bank
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Depotauszüge zum Todestag bzw. Kopie der Anzeige nach § 33 ErbStG von der kontoführenden Bank
	
 FORMCHECKBOX 

	
 FORMCHECKBOX 

	
 FORMCHECKBOX 


	· Versicherungsverträge und Nachweise
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Unterlagen zu ausländischen Vermögen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Kapitalforderungen, sonstige Forderungen
	
	
	

	· z.B. Rückzahlungsansprüche aus privaten Darlehen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Hausrat
	
	
	

	· Bezeichnung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Anschaffungskosten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Zeitwert
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	andere bewegliche Gegenstände
	
	
	

	· Bezeichnung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Anschaffungskosten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Zeitwert
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Erwerb/Schenkung Nießbrauch, Wohnrecht, Altenteil (Vertrag vorgelegt und Grundbesitzwert erfragt und in Erbschaftsteuererklärung eingetragen (wegen Begrenzung auf das 18,6fache)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Schulden und Nachlassverbindlichkeiten
	
	
	

	· Art und Höhe
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Fälligkeit
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ggf. Verträge, Kontoauszüge
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Kosten, die durch den Todesfall entstanden sind:
	
	
	

	· Beerdigungskosten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Kosten der Testamentsvollstreckung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Vermächtnisse, Auflagen
	
	
	

	· Aufwendungen für Vermächtnisse und andere Anordnungen
des Verstorbenen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Nießbrauchs-, Wohnrechts-, Altenteilsbewertung (Verträge beigefügt) – Eintragung des Grundbesitzwerts in Erbschaftsteuer- bzw. Schenkungsteuererklärung (wegen Begrenzung auf das 18,6fache)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	

	Verträge zugunsten Dritter
	
	
	

	· Lebensversicherungen (Rückkaufswert erfragt bzw. Bescheinigung der Versicherungsgesellschaft eingeholt)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Abschließende Überprüfungen

	
	Ja
	Nein
	entfällt

	· Aufforderungsschreiben des Finanzamts zur Abgabe der Erbschaftsteuererklärung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Vordrucke der Erbschaftsteuererklärung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Sterbeurkunde des Erblassers
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Testament
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· ggf. Geburtsurkunde des Erben zum Nachweis des Verwandtschaftsverhältnisses
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Sonstige Bemerkungen/Hinweise

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
	............................................
	............................................

	Datum
	Bearbeiter
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