Kanzleikopf

«ZVV/Kopf»

Firma
Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum
Az.:      
Buchhaltung für Zeitraum, Steuer-Nr.:      
Auswertungen/Rückgabe der Belege

Sehr geehrte/r Herr/Frau,
mit gleicher Post erhalten Sie zu o.g. Buchungszeitraum folgende Unterlagen:

· nicht mehr benötigte Belege

· Umsatzsteuervoranmeldung als Kopie für Ihre Akten

· Summen- und Saldenliste

· offene Postenliste Debitoren/Kundenforderungen

· offene Postenliste Kreditoren/Lieferantenverbindlichkeiten

· betriebswirtschaftliche Auswertung

· Buchungsprotokoll (beanstandete Belege)

Die Erstellung der Buchhaltung erfolgte entsprechend der von Ihnen erteilten Auskünfte und vorgelegten Belege. Wir bitten Sie, die Unterlagen ordnungsgemäß abzulegen und aufzubewahren.

Buchhaltungsunterlagen müssen 10 Jahre (§ 147 AO) aufbewahrt werden.

Die Umsatzsteuervoranmeldung ist von uns elektronisch an das Finanzamt übermittelt worden.

Bitte beachten Sie – zur Vermeidung von Säumniszuschlägen –, dass die Zahlung bis spätestens zum 10. des Monats beim Finanzamt eingehen muss.

Bankverbindung Finanzamt: Kto-Nr.:     , BLZ      , Bezeichnung
Achtung: Bitte vergessen Sie nicht, Ihre Steuernummer auf dem Einzahlungsbeleg zu vermerken.

Besondere Aufmerksamkeit bitten wir unserem Buchungsprotokoll zu widmen. Sofern Belege oder Buchungen nicht zugeordnet werden konnten, bitten wir Sie, diese mit den notwendigen Erläuterungen mit dem nächsten Monat/Quartal erneut (separat) einzureichen.

Für Rückfragen steht Ihnen       gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen: wie erwähnt







Kanzleifuß


