Kanzleikopf


Firma
Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Ort, Datum 

Az.: ...
Lohnsteuer-Außenprüfung

Sehr geehrte/r Frau/Herr,
mit diesem Schreiben möchten wir Ihnen mitteilen, dass für Ihre Firma eine Lohnsteuer-Außenprüfung durch das Finanzamt Bezeichnung angeordnet wurde.

Die Prüfung findet am ... in unserer Kanzlei statt und umfasst den Zeitraum ....

Die Durchschrift der Prüfungsanordnung ist diesem Schreiben beigefügt.

Folgende Unterlagen werden durch unsere Kanzlei zusammengestellt:

–
Bereitstellung auf einem Datenträger: 

 
–
Lohnkonten ... - ...
 
–
Lohnsteuervoranmeldungen ... - ...
 
–
Buchhaltungssachkonten für den Lohnbereich ... - ...
–
Bereitstellung in Papierform:

 
–
...
Folgende Unterlagen müssen von Ihnen zusammengestellt werden:

–
Lohn- und Gehaltsabrechnungen im Original ... - ...
–
Kassenbücher einschließlich der Originalbelege ... - ...
–
Lohnsteuervoranmeldungen ... - ...
–
Gesellschaftsvertrag

–
Protokolle zu allen Gesellschaftsversammlungen

–
Anstellungsvertrag der mitarbeitenden Ehefrau

–
Jahresabschlüsse ... - ...
Um einen reibungslosen Ablauf der Betriebsprüfung sicherzustellen, ist es erforderlich, dass uns die o.g. Unterlagen bis spätestens ... übergeben werden.

Sollten Ihnen die Unterlagen nicht mehr zur Verfügung stehen, möchten wir Sie um kurzfristige Mitteilung bitten. Bestimmte Auswertungen können – gegen Übernahme der Kosten – von uns neu erstellt werden.

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen: wie erwähnt







Kanzleifuß


