«ZVV/Kopf»

Herrn/Frau
Name
Straße, Hausnr./Postfach
PLZ Ort
Datum
Az.: Mandantennummer
1. Mahnung

Sehr geehrte/r Frau/Herr,

sicherlich haben Sie übersehen, dass der Betrag i.H.v. ......... € zur Zahlung fällig geworden ist.

Wir bitten Sie daher um Überweisung bis spätestens zum ............ auf unser Konto:

IBAN:
...
BIC:
...
Kreditinstitut:
...
Zur Prüfung haben wir Ihnen unsere Offene-Posten-Liste nochmals beigelegt. Bei Unstimmigkeiten klären wir gern zusammen mit Ihnen die offenen Positionen. Bitte rufen Sie uns dazu kurzfristig an.

Sollte Ihnen der Forderungsausgleich zurzeit nicht in voller Höhe möglich sein, so bitten wir unbedingt um Rücksprache vor Ablauf der Frist. Wir möchten auch in Ihrem Interesse unnötige Kosten vermeiden.

Wurde die Forderung inzwischen ausgeglichen, so betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos. Es wurden Zahlungseingänge bis zum ............ berücksichtigt.

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlage: Offene-Posten-Liste
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