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Firma Mustermann GmbH

Postfach 08 15

Musterallee 1

01234 Musterhausen

Musterhausen, 14.06.2006
Az.: 56789
Betriebsprüfung bei .................................
Prüfungsanordnung vom ........................
Steuernummer: ........................................
Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Ihrer vorbezeichneten Prüfungsanordnung teilen Sie meiner Mandantin mit, dass Sie beabsichtigen, am Datum mit einer Betriebsprüfung für die Jahre .......... bis .......... zu beginnen.

Im Auftrag meiner Mandantin bitte ich Sie, den Termin für den Prüfungsbeginn um acht Wochen zu verschieben. Meine Mandantin schließt ab ............... (Datum) für vier Wochen den Betrieb wegen Betriebsferien und anschließend findet ein Umzug in neue Geschäftsräume statt. Nach etwa weiteren vier Wochen ist meine Mandantin gern bereit, Sie in den neuen Geschäftsräumen zur Betriebsprüfung zu begrüßen.

Mit freundlichen Grüßen

Ihre Steuerkanzlei
Stand Juli 2006 
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