	Beratungsprotokoll zur Einkommensteuerberatung


(Vom Mandanten zu unterzeichnen.)

	Mandant:
	.......................................................................................................................

	Mandantennummer:
	.......................................


Inhalt:

–
Alle vorgelegten Belege und vom Mandanten vorgetragenen Informationen wurden verarbeitet und dokumentiert.

–
Auf fehlende Belege/unzureichende Belege wurde hingewiesen. Dies wurde schriftlich in der Steuerakte festgehalten.
–
Alle steuerlichen Sachverhalte wurden besprochen und dem Mandanten verständlich erläutert.

–
Die Checkliste zur Qualitätssicherung in der Einkommensteuerberatung mit Stand vom ........... wurde in Gegenwart des Mandanten besprochen und abgearbeitet (Frage/Antwort).

–
Die Steuerberechnung, die in der Zusammenfassung dem Aufbau des zu erwartenden Steuerbescheids entspricht, wurde dem Mandanten Punkt für Punkt erklärt (am Bildschirm).

–
Über steuerliche Gestaltungsmöglichkeiten wurde der Mandant anhand der „Checkliste zur Qualitätssicherung in der Einkommensteuerberatung“ (Absatz „12.1 Ergebnispräsentation“) Punkt für Punkt informiert.

–
Die Steuererklärungen werden elektronisch an das Finanzamt übermittelt.

–
Die Steuererklärungen sind auf Vollständigkeit zu überprüfen. Bei Abweichungen ist der Berater innerhalb von 14 Tagen zu benachrichtigen.

–
Darüber hinaus erfolgten Beratungen zu folgenden Punkten (Beispiel: fehlende Belege, Abfindung, Hauskauf, Grenzsteuersatz, Steuerklassenwahl, Steuervorauszahlung etc.):

1.
.......................................
2. .......................................
3. .......................................
4. .......................................
Besondere Hinweise (Ausnahmefälle):

Beispiele:

Auf ausdrücklichen Wunsch des Mandanten erfolgte die Beratung telefonisch.

Auf ausdrücklichen Wunsch des Mandanten wird auf eine Präsentation des steuerlichen Ergebnisses verzichtet und der Berater von einer etwaigen Haftung hieraus freigestellt.

Datum: .......................
Unterschrift Mandant: ...........................................................
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